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Flusso per Assistenti
sociali e operatori dei
Comuni

Per ulteriori dubbi contattare la referente

dell'area SELF dott.ssa Elena Zeni alla mail:
zeni.lavoro@ufficiodipiano.lodi.it

Per dubbi sul flusso digitale contattare 'help
desk e/o la mail siz@ufficiodipiano.lodi.it

UFFICIO DI PIANO

Azienda Speciale Consortile AMBITO DI LODI

Servizi Intercomunali



Sintesi

Con questo passaggio a SIZ-ICARO si & modificata la modalita di

segnalazione al Servizio SELF dellAmbito di Lodi che adesso
comporta la presentazione della scheda di segnalazione al SELF
direttamente in maniera DIGITALIZZATA, tramite la procedura di

seguito spiegata.

Con la presente comunicazione vi informiamo che il servizio SELF
prendera in carico SOLO le segnalazioni che perverranno in
maniera digitalizzata tramite questa procedura, non sara piu

possibile linvio delle schede di segnalazione in modalita cartacea.
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6 - Si aprira “Nuova Domanda” come da immagine sotto

« Avvisi e Graduatone > Scheda unica di segnalazione Servizio SELF > Domande > Nuova Domanda 8] [x]
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7-Indicare chi e il richiedente (l'utente che richiede
|'attivazione del servizio SELF): si puo inserire il nome nel
campo richiedente e se gia presente nel sistema
selezionarlo dal menu a tendina
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8 - Cliccare su “porta le modifiche alla domanda” per
confermare la scelta.

Anagrafica richiedente

Attenzione! Eventuak modifiche verranno salvate al momento del salvataggio dello step attuale della domanda, solo se si decide di portarie alla
domanda stessa

Dati anagrafici

Cognome® Nome*
UTENTE CONFIGURAZIONE

Data di nascita®
01/01/1980

TNTCFGBOAO1E64BU B

€ Annulla modifiche e torna alla domanda orta ) domanda - Aggiorna dati anagrafici

OPPURE IPOTESI ALTERNATIVA AL PUNTO 7: cliccare su

"aggiungi” per inserire un soggetto manualmente o
richiamarlo da anagrafe.
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Indicare se il richiedente fa la richiesta invece di qualcun’altro
(ad esempio di un minore, in questo caso con le stesse modalita
descritte per il richiedente inserire anche il beneficiario) o se
presenta la domanda per se stesso.

© K ® »

R,

=4



9 - Cliccare su AVANTI (in basso a destra) per procedere
alla compilazione della SCHEDA DI SEGNALAZIONE SELF
DIGITALIZZATA.

o vedrete dei campi con =*che sono a compilazione
obbligatoria;

e € possibile salvare in bozza la compilazione per delle
aggiunte in seguito o proseguire all'invio cliccando su
avanti

e vi verranno richiesti alcuni documenti da caricare
direttamente nel portale

10- Alla fine della completa compilazione, cliccare su
INVIA ISTANZA.

A questo punto avete completato la procedura e la vostra
segnalazione arrivera direttamente all’'area SELF dell’Ambito
di Lodi.



